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ПОЛОЖЕНИЕ

 ОБ   ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

КАБИНЕТА ДОВРАЧЕБНОЙ ПОМОЩИ ПОЛИКЛИНИКИ

 МБУЗ «Выборгская ЦРБ»
1. Кабинет организуется как структурное подразделение поликлиники МБУЗ «ВЦРБ».

2. Медицинская помощь в Кабинете оказывается фельдшерами со средним медицинским образованием из числа наиболее опытных сотрудников.

3. Организация работы в Кабинете осуществляется на постоянной основе медицинскими работниками Кабинета в соответствии с графиком, утвержденным главным врачом МБУЗ «ВЦРБ».

4. Руководство Кабинетом осуществляет старшая мед.сестра поликлиники.

5. Кабинет размещен в непосредственной близости от регистратуры поликлиники МБУЗ «ВЦРБ» для обеспечения их взаимодействия.

6. Основными задачами кабинета (отделения) доврачебной помощи являются:

прием больных для решения вопроса о срочности направления к врачу;

направление на лабораторные и другие исследования больных, которые в день обращения не нуждаются во врачебном приеме;

проведение антропометрии, измерение артериального и глазного давления, температуры тела, остроты зрения и слуха, других диагностических манипуляций, выполнение которых входит в компетенцию работников со средним медицинским образованием, заполнение паспортной части посыльного листа на медико-социальную экспертизу, санитарно-курортной карты, данных лабораторных и других функционально-диагностических исследований перед направлением на медико-социальную экспертизу, на санаторно-курортное лечение, оформление справок, выписок из индивидуальных карт амбулаторного больного и другой медицинской документации, оформление и ведение которой входит в компетенцию работников со средним медицинским образованием;

участие в организации и проведении профилактических медицинских осмотров.

7. Кабинет обеспечивается необходимым медицинским оборудованием, инструментарием и бланками медицинской документации.
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 ОБ   ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

РЕГИСТРАТУРЫ  МБУЗ «Выборгская ЦРБ»
1. Настоящее Положение устанавливают порядок организации деятельности регистратуры поликлиники МБУЗ «ВЦРБ».

2. Регистратура является структурным подразделением поликлиники МБУЗ «ВЦРБ», обеспечивающим формирование и распределение потоков пациентов, своевременную запись и регистрацию больных на прием к врачу, в том числе с применением информационных технологий.

3. Непосредственное руководство работой регистратуры осуществляет заведующий регистратурой, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главным врачом МБУЗ «ВЦРБ».

4. Основными задачами регистратуры медицинской организации являются:

организация беспрепятственной и безотлагательной предварительной записи больных на прием к врачу, в том числе в автоматизированном режиме (как при их непосредственном обращении в поликлинику, так и по телефону);

организация и осуществление регистрации вызовов врачей на дом по месту жительства (пребывания) больного;

обеспечение регулирования интенсивности потока населения с целью создания равномерной нагрузки врачей и распределение его по видам оказываемой помощи;

систематизированное хранение медицинской документации пациентов, обеспечение своевременного подбора и доставки медицинской документации в кабинеты врачей. 
5. Для осуществления своих задач регистратура организует и осуществляет:

информирование населения о времени приема врачей всех специальностей, режиме работы лабораторий, кабинетов, центра здоровья, дневного стационара и иных подразделений медицинской организации, в том числе субботу и воскресенье, с указанием часов приема, расположения и номеров кабинетов помещений;

информирование о правилах вызова врача на дом, о порядке предварительной записи на прием к врачам, о времени и месте приема населения руководителем медицинской организации и его заместителями; адресах ближайших аптек, ближайшего центра здоровья, в зоне ответственности которого находится МБУЗ «ВЦРБ»;

запись на прием к врачам медицинской организации и регистрация вызовов врачей по месту жительства (пребывания) больного, своевременная передача врачам информации о зарегистрированных вызовах;

подбор медицинских карт амбулаторных больных, записавшихся на прием или вызвавших врача на дом;

доставку медицинской документации пациентов в кабинеты врачей;

оформление листков (справок) временной нетрудоспособности, подтверждение соответствующими печатями выданных больным справок, направлений, рецептов и выписок из медицинской документации, строгий учет и регистрация в специальных журналах листков, справок временной нетрудоспособности и рецептурных бланков.
6. В составе регистратуры МБУЗ «ВЦРБ» организован стол справок, зал (стол) самозаписи, рабочие места для приема и регистрации вызовов врача на дом, помещение для хранения и подбора медицинской документации, помещение для оформления медицинских документов, медицинский архив. 
